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1 Inleiding 

 
 
VLABOTEX vzw heeft een applicatie laten ontwikkelen die het mogelijk maakt een 
aanvraag in te dienen op een elektronische wijze. De bedoeling van deze 
werkwijze is het maximaal herbruiken van de reeds bestaande informatie, die 
reeds in elektronische vorm bestaat in de IBD3 (elektronische onderzoeken volgens 
de OVAM standaard).  
 
De “applicatie voor VLABOTEX-aanvragen”, kortweg VLAV is er tevens op voorzien 
om de gebruiker te begeleiden zodat de aanvragen foutloos kunnen worden 
ingediend.  
  
Naast het genereren van het ingevulde aanvraagformulier, levert U met de VLAV 
ook alle onderzoeksgegevens aan op elektronische wijze. Het voordeel voor U als 
aanvrager is dat eens de aanvraag is ingediend bij VLABOTEX, zij middels een 
kleine manipulatie kan worden verwerkt, zodat de administratieve wachttijden 
kunnen worden beperkt. 
 
De reden waarom de VLAV toch op diskette of CD-rom moet worden aangeleverd is 
tweezijdig. VLABOTEX heeft gekozen voor een off-line applicatie, zodat U uw 
dossier in alle rust kan voorbereiden zonder dat er iemand mee over uw schouders 
kijkt, wat bij online applicaties niet altijd het geval is. Anderzijds is het zo dat er 
toch een deel originele bijlagen bij de aanvraag moeten gevoegd worden. Het is 
aldus logistiek niet interessant om een papieren stroom en een elektronische 
stroom los van elkaar te organiseren.    
 
Onderhavige handleiding tracht U te navigeren door het proces vanaf de installatie 
van de applicatie tot het afdrukken van de aanvraag. VLABOTEX verzoekt U 
maximaal gebruik te maken van deze elektronische mogelijkheid tot het genereren 
van een aanvraagformulier. 
 
Mocht U toch nog vragen hebben kan U deze bij voorkeur via E-mail stellen op 
vlav@vlabotex.be. 
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2 Voor U begint 

 

2.1 Specificaties van de PC? 

 
Om de VLAV te kunnen installeren moet U over een PC beschikken die: 
 
Als besturingssysteem minimaal Wndows XP met Service Pack2 of Windows Vista 
heeft. 
De applicatie werkt niet op MAC. 
 
 

2.2 Hoe VLAV Installeren? 

 
U kan op de website van VLABOTEX de applicatie downloaden onder de vorm van 
een file genaamd setup.exe. U bewaard deze file op uw PC. 
U opent de file door er op te dubbelklikken.  
De installatie start en U volgt alle stappen van het installatieprogramma. 
Wanneer de installatie voltooid is, kan U aan de slag. 
 
   

2.3 Wat hebt U nodig voor U een elektronische aanvraag kan aanmaken? 

    

2.3.1 IBD3-file 

 
U hebt minimaal de elektronische versie van uw oriënterend bodemonderzoek 
nodig. De Verder in dit document wordt duidelijk gemaakt hoe U deze file kan 
herkennen. De IBD3-file is een XMl file gegenereerd volgens de door OVAM 
vastgelegde standaarden. Indien U niet over deze file beschikt kan U deze opvragen 
bij de erkende bodemsaneringsdeskundige, die het bodemonderzoek heeft 
uitgevoerd of indien deze niet meer ter beschikking is bij de OVAM. 
    

2.3.2 Recente kadastrale legger 

 
Het oriënterend bodemonderzoek mag maximaal 5 jaar oud zijn. De kadastrale 
legger daarentegen mag maar 2 jaar oud zijn. Reden hiervoor is dat de kadastrale 
percelen van cruciaal belang zijn in het verdere verloop van de behandeling van de 
aanvraag. Binnen het Bodemsaneringsdecreet en haar uitvoeringsbesluiten, is het 
kadastraal perceel immers de juridische eenheid bij uitstek. Uitspraken in 
onderzoeken worden gedaan per kadastraal perceel. Deze gegevens dienen zeer 
recent te zijn omdat de overeenkomsten die in een latere fase zullen worden 
opgemaakt hierop geënt zijn. 
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2.4 Hoe de VLAV instellen? 

 
Wanneer U de applicatie voor de eerste maal opstart, is het belangrijk dat U Instelt 
waar de output-file na het aanmaken van de aanvraag zal worden geplaatst. Dit om 
reden dat U deze file in latere fase dient terug te vinden omdat U hemt op een 
diskette of CD-rom dient te kopiëren. 
 
Hoe doet U dit? 
 
Na het openen van de applicatie door op het overeenstemmende icoon VLAV.exe te 
drukken, en na het openen van het opstartscherm, opent het onderstaande scherm. 
 

 
 
U klikt op het menu instellingen en kiest de optie output folder. 
 

 
 
In het onderstaande scherm dat dan opent, kan U navigeren naar de plaats waar U 
de output-file wil laten opslaan en drukt op de “OK- knop”. Standaard staat het 
pad ingesteld op “My Documents” 
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3 Een aanvraag maken 

 

3.1 Een nieuwe aanvraag maken 

 
Alles is nu ingesteld om een aanvraag te maken. Om een nieuwe aanvraag te maken 
drukt U op de knop “Nieuw”  
 

 
 
Nadat U dit gedaan hebt opent het onderstaande scherm dat volledig leeg is. 
U kunt nu de aanvraaggegevens beginnen aanvullen. 
 
 

 
 
 

3.1.1 Droogkuisgegevens en type aanvraag 

 
Aanvraagcode: Hier geeft U een eigen code aan uw aanvraag. Deze code wordt 
later gebruikt in de naam van de outputfile, zodat U deze kan erkennen. 
 
Adres: Hier geeft U het exploitatieadres van de droogkuis in en NIET de 
maatschappelijke zetel als deze verschillend is van het exploitatieadres. 
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Deelgemeente: U vult de deelgemeente in. Door de postcode in te typen wanneer 
in dit vak staat, wordt de deelgemeente geselecteerd. U kunt ook op de pijl rechts 
in het vak klikken. Een keuzemenu opent en U kan de gemeente selecteren. 
Wanneer U overschakelt van “sorteren op postcode” naar “sorteren op naam”, 
wordt de gemeente lijst gesorteerd op gemeentenaam i.p.v. op postcode. Wanneer 
U een deel van de gemeentenaam dan intypt, kan U op die manier evenzeer de 
gemeente oproepen. 
 

 
 
Onder het tabblad “Typeaanvraag” kan U twee mogelijkheden aankruisen. Er zijn 3 
mogelijkheden. 
 
U doet alleen een aanvraag voor overdracht aan VLABOTEX VZW van de BPBP-plicht 
(alleen voor actieve bedrijven). U klikt het bovenste vakje aan. 
U doet alleen een aanvraag voor de overdracht aan VLABOTEX VZW van de 
Saneringsplicht. U klikt het onderste vakje aan. 
U doet een aanvraag voor de beide bovenstaande plichten, waarvoor U de beide 
vakjes aanklikt.    
 

 
 
Vanaf het ogenblik dat U één van de vakjes hebt aangeklikt, verschijnt een tweede 
tabblad “onderzoeken” 
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3.1.2 Over de knoppen op dit scherm 

 
Opslaan: Met de knop “Opslaan” kan U ten allen tijden uw gepresteerd werk 
opslaan. Wanneer het opschrift op de knop opslaan niet zwart is wil dit zeggen dat 
U geen wijzigingen meer heeft aangebracht sinds de laatste keer dat U de 
informatie hebt opgeslagen. 
 
Valideren: Met het drukken op de knop “Valideren” geeft U de applicatie de 
opdracht de door U ingebrachte info te checken op correctheid. Immers wordt alle 
informatie gestructureerd opgeslagen in XML formaat.  
Indien de informatie conform is, krijgt U onderstaande boodschap.  
 

 
 
Indien de informatie niet conform is, krijgt U een oplijsting van waar de problemen 
zich voordoen, zoals onderstaand bij wijze van voorbeeld aangegeven. 
  

 
 
 
Maak rapport: Met de knop “Maak Rapport”, genereert U het aanvraagformulier. 
Dit onderwerp wordt later in dit document behandeld. 
 
Afsluiten: Met de knop “Afsluiten” kan U de aanvraag altijd afsluiten. De applicatie 
zal U steeds vragen of de laatste wijzigingen moeten bewaard blijven. De 
onderstaande boodschap geeft U dan weer waar de betreffende file is opgeslagen. 
U merkt dat in de naamgeving de projectspecifieke aanvraagcode is opgenomen. 
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3.1.3 Een bestaande aanvraag openen 

 
Een bestaande aanvraag openen kan U door in het onderstaand scherm op de knop 
“openen” te klikken. 
 
Het onderstaande scherm opent, waarna U kunt navigeren naar de plaats waar uw 
aanvraag is opgeslagen. Door de betreffende file te selecteren en te openen, opent 
U aanvraag.  
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3.2 Onderzoeken toevoegen 

 
Wanneer U op de tab onderzoeken klikt, zoals bovenstaand aangegeven, verschijnt 
het volgende scherm. 
 

 
 
De volgende stap is het inlezen van de aanwezige onderzoeken. Hiervoor hebt U de 
IBD3-file nodig. Deze file kan U vinden op de diskette of CD-rom, die door de 
erkende bodemsaneringsdeskundige bij Uw oriënterend bodemonderzoek en/ of 
beschrijvend bodemonderzoek werd toegevoegd. Indien U deze niet meer heeft 
neemt U best contact op met de bodemsaneringsdeskundige die het onderzoek 
heeft uitgevoerd. Zij kunnen U een kopie van de bewuste file ter beschikking 
stellen. 
 
Let op! 
 
Naast de IBD3- file staan op een disketten of CD-rom gevoegd bij een onderzoek, 
veelal ook andere files van het type * .SHP, *.SHX. Dit zijn GIS-files die U voor deze 
toepassing niet nodig hebt. 
 
De bewuste IBD3 file, heeft altijd de extensie  “…. .xml” de naam van de file zelf 
is meestal een niet veelzeggende nummer.  
 
Indien U een verkeerde type van file selecteert, is dit niet erg. De VLAV zal U daar 
attent op maken. 
 
Wanneer U op toevoegen klikt, verschijnt het volgende scherm. 
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U navigeert Hier naar de plaats waar de IBD3-file is opgeslagen en selecteert deze 
door er op te dubbelklikken of de file aan te duiden en op “open” te klikken. 
 
 

 



Handleiding VLAV: 26.10.2007 
 

13 

 
 
 
Nadat U dit gedaan hebt verschijnt de titel van het onderzoek op het scherm EN 
worden de tabbladen “aanvrager” en “percelen” zichtbaar. 
 

 
 
 
Indien het geselecteerde onderzoek niet voldoet aan de opgelegde XML-standaard, 
krijgt U de volgende foutmelding. In voorkomend geval dient de IBD3 op inhoud te 
worden nagekeken. U laat dit best doen door de erkende 
bodemsaneringsdeskundige die de IBD3-file heeft opgesteld. 
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Indien U zulks wenst, kan U op dezelfde wijze een tweede onderzoek toevoegen. 
 

3.3 Status aangeven 

 
Als laatste punt voor dit scherm dient U aan te geven hoe ver U gevorderd bent in 
de Bodemsaneringsprocedure en/of dit stadium reeds gekend is bij de OVAM en/of 
goedgekeurd. 
 

 
 
Wanneer U op de pijl rechts klikt krijgt U een keuzemenu waar U uit de 
onderstaande mogelijkheden kan kiezen. 
 

 
 
Nadat U een keuze gemaakt hebt, verschijnt aan de rechterzijde van de status, het 
volgende scherm 
 

 
 
U kan hier aangeven of de status reeds werd goedgekeurd of in behandeling 
genomen door de OVAM. Indien zulks het geval is hebt hierover een brief en/of 
bodemattest verkregen van de OVAM. Deze brief en/of bodemattest zijn ook een 
verplichte bijlage die U bij uw aanvraag dient te voegen. 
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3.4 De gegevens van de aanvrager 

 
Wanneer U op het tabblad aanvrager klikt krijgt U het onderstaande scherm 
 

 
 
In dit scherm moet U de gegevens van de aanvrager vervolledigen. 
 
 
U geeft achtereenvolgens aan: 
 

• Of de aanvrager een natuurlijk- of rechtspersoon is. 
• Of de aanvrager al dan niet BTW-plichtig is. 
• Wat de naam en het adres van de aanvrager zijn. Hier mag U WEL het 

maatschappelijk adres geven indien dit verschillend is van het 
exploitatieadres. 

• Of de aanvrager eigenaar, gebruiker, exploitant (huidige of voormalige) is. 
Let wel een combinatie van de 3 keuzemogelijkheden is mogelijk. 

• Telefoonnummer, GSM-nummer en E-mail worden opgegeven, zodat 
VLABOTEX over alle kanalen beschikt om U te bereiken. 

• Indien werd aangegeven dat de aanvrager “BTW-plichtig” is, dient U tevens 
het BTW nummer aan te vullen. Wanneer werd aangegeven dat de 
aanvrager “niet BTW-plichtig” is, is de invulveld voor het BTW-nummer niet 
verplicht in te vullen. 

• Indien werd aangegeven dat de aanvrager een rechtspersoon is, dient U 
tevens aan te geven wie de contactpersoon voor de rechtspersoon is en welk 
zijn rechtstreeks telefoonnummer is. Uiteraard kan dit ook een GSM-
nummer zijn.  Indien de aanvrager een natuurlijk persoon is, is dit niet het 
geval. 

 
Na aanvullen van het tabblad aanvrager, komt U tot het volgende resultaat. 
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3.5 De perceelsgegevens aanvullen 

 
Nadat U op het tabblad percelen hebt geklikt, verschijnt het volgende scherm. 
 

 
  
Het eerste wat U nu dient te doen is aan te geven welke van de links vermelde 
percelen, percelen zijn die deel uit maken van het verontreinigd terrein. Dit doet 
U door het vakje links van het nummer aan te vinken. 
 

3.5.1 Wat is het verontreinigd terrein? 

 
“Grond waarop de verontreiniging tot stand is gekomen bestaande uit één of 
meerdere kadastrale percelen waarop een droogkuis-activiteit daadwerkelijk 
ingeplant is of was, die ten gevolge van de uitbating ervan, zodanig verontreinigd 
is of zijn dat een bodemsanering zich opdringt op grond van het Decreet” 
 

Dus ALLEEN de percelen waarop de droogkuisactiviteiten op plaatsvinden of hebben 
plaatsgevonden, dienen te worden aangevinkt. 
 
De percelen die worden weergegeven, zijn deze die in de IBD3-file waren 
opgenomen. 
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Alleen voor de percelen die deel uitmaken van het verontreinigd terrein, kijkt U na 
of de “datum toestand” of de datum van de jaargang waarbinnen de kadastrale 
gegevens zijn afgeleverd, correct is ingevuld. Door op het perceel te dubbelklikken 
opent U het volgende scherm. 
 
 

 
 
Immers vraagt VLABOTEX U dat de kadastrale gegevens niet ouder zijn dan 2 jaar. 
Het oriënterend bodemonderzoek mag echter 5 jaar oud zijn. Het is dus niet 
abnormaal indien de “datum toestand” van de kadastrale gegevens in het 
onderzoek verschilt van deze op de kadastrale legger.  
 

3.5.2 Waar vindt U de “datum toestand” op de kadastrale legger? 

 
Bovenaan op de kadastrale legger 

 
 
En niet onderaan op de kadastrale legger 

 
De “datum toestand” is aldus altijd aan datum van het type “01/01/Jaartal” 
 
De perceelsgegevens zelf kan U niet aanpassen. Indien dit noodzakelijk blijkt dient 
U dit in de IBD3-file te doen. Dit is echter indicatief dat er een kadastrale wijziging 
is opgetreden   
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Aan de rechter zijde ziet U per geselecteerd perceel, de eigenaars en de 
gebruikers opgelijst. Nadat U hebt aangegeven welk perceel een verontreinigd 
terreinperceel is, ziet U achter de naam diverse iconen verschijnen. De betekenis 
van deze iconen wordt in de onderstaande legende verklaard. 
 

 
 
De bedoeling is dat U de gegevens van de eigenaars, gebruikers en exploitanten nu  
nakijkt en vervolledigd. Dit doet U door op het vraagteken te klikken of te 
dubbelklikken op de naam. 
 
Het volgende scherm wordt dan geopend. 
 

 
 
U duidt aan of het een rechtspersoon dan wel een natuurlijk persoon betreft. 
Geeft aan of het een eigenaar of een gebruiker van het terrein is. Nadat U dit hebt 
gedaan en op de “OK-knop” hebt gedrukt, sluit dit scherm en ziet U dat de iconen 
achter de eigenaars zijn aangepast. 
 

  
 
U herhaalt deze werkwijze voor alle percelen die deel uitmaken van het 
“verontreinigd terrein” en de daaraan verbonden eigenaars en gebruikers. 
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4 Aanvraagformulier maken 

 
Wanneer U alle voorgaande stappen hebt voltooid, opent U de aanvraag en drukt 
op de knop “Maak Rapport”. 
 
Het rapport wordt gegenereerd en het volgende scherm opent zich. In dit scherm 
kan U naar hartenlust navigeren en nakijken of de ingevulde informatie correct is. 
Wat U ziet is het afdrukvoorbeeld van het aanvraagformulier.   
 

 
 
 
 
Wanneer U het aanvraagformulier heeft nagekeken, drukt U het af en ondertekend 
U het. U vult tevens aan hoeveel bijlagen er bij uw aanvraag werden gevoegd. 
 
 

5 Kopiëren van de VLAV-file 

 
Als laatste werk rest U nog de VLAV-file te kopiëren op een diskette of CD-rom. 
Deze drager wordt meegestuurd met het totale aanvraagdossier. De VLAV-file 
bevindt zich op de plaats die U bij het instellen hebt geselecteerd. 
 
U kijkt na of de file die U kopieert dezelfde filenaam heeft dan deze vermeld op 
het aanvraagformulier, zoals hoger aangeduid. 
 
Zoals U onderstaand kan zien is de filenaam opgebouwd uit:  
VTB-“de aanvraagcode”- “een nummer”.xml 
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6 Voorbeeld van het ingevulde aanvraagformulier 

 
Onderstaand het voorbeeld van het aanvraagformulier dat doorheen deze 
handleiding werd aangemaakt. 
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